
Verlust-/Schadensmeldung IT 
 
Schule: _______________________________  Datum: ______________________ 
 
Nutzer*in: ____________________________ 
 
 
Schadensverursacher*in:     Erziehungsberechtigte Person: 
 
Name, Vorname:_______________________  _____________________________ 
 
Straße:________________________________  _____________________________ 
 
PLZ, Ort: ______________________________  _____________________________ 
 
Telefon:_______________________________  _____________________________ 
 
 
 
 
Der Schaden wurde am ___________ um _________Uhr verursacht.  
 
Schadensort: _______________________________________________ 
 
Bezeugende Person:  ________________________________________ 
 
 
Es wurde Folgendes beschädigt:  
 

 Bezeichnung und Inventarnummer: ______________________________________ 
 

 Darstellung / Beschreibung des Schadenshergang: __________________________ 
 

_____________________________________________________________________________ 
 

_____________________________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________ 
 
Privathaftpflicht:  ☐   Schulhaftpflicht:  ☐   
 
 
Schadensverursacher*in: 
Datum: ____________ Unterschrift: _________________________________________ 
 
Erziehungsberechtigte Person: 
Datum: ____________ Unterschrift: _________________________________________ 
 
Sollten Sie das Gerät weiterhin benutzen können, fügen Sie der Schadensmeldung bitte Bilder 
bei, auf denen der Schaden eindeutig zu erkennen ist. 
Schicken Sie die Schadensmeldung an die Schul-IT der Stadtverwaltung Aalen an folgende E-
Mail Adresse: support@aalen.de 
Wir nehmen anschließend, nach Prüfung des Vorgangs, den Austausch vor. 
Das Gerät ist ohne Zubehör abzugeben. Sie erhalten im Austausch nur ein neues Gerät. 


